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RĪKOJUMS

	
	
	  Nr.
	


Par ierobežotas pieejamības informācijas 

statusa noteikšanu 
Saskaņā ar Informācijas atklātības likuma 5.panta trešo daļu:

1. Apstiprināt [organizācijas nosaukums]  Ierobežotas pieejamības informācijas sarakstu.
2. Atzīt par spēku zaudējušu [organizācijas nosaukums] ___.gada ________ rīkojumu Nr.____ „[nosaukums]”.

Pielikumā: Ierobežotas pieejamības informācijas saraksts uz 4  lp.
[amats]









V.Uzvārds

[sagatavotāja uzvārds telefons]
APSTIPRINĀTS 

[organizācijas nosaukums] 
__.__.202_. rīkojumu Nr.____
Ierobežotas pieejamības informācijas saraksts

	Informācijas atklātības likuma  5.panta otrās daļas
	Informācijas raksturojums
	Kam ir pieejama informācija pēc noklusējuma
	Termiņš 

	2.punkts
	Informācijas sistēmu lietotāju autorizācijas dati
	
	Gads

	2.punkts
	Rezolūcijas un uzdevumi
	
	Līdz lēmuma pieņemšanai vai nosūtīšanai adresātam

	2.punkts
	Rīkojumi pamatdarbības jautājumos un par ārvalstu komandējumiem
	
	Gads

	2., 3. un 4.punkts
	Sarakste:

1. Ar  fiziskām personām un par fiziskām personām

2. Par komercnoslēpumu

3. Par ierobežotas pieejamības informāciju
	
	Gads

	2.punkts
	Iekšējā sarakste (vēstules un e-pasti)
	
	Gads

	2., 3. un 4.punkts
	Līgumi:

1. Ar  fiziskām personām

2. Kuros ir iekļautas ziņas par fizisku personu (piemēram, pirkšanas-pārdošanas līgumi)
	
	Gads

	2.punkts
	Administratīvā procesa dokumenti (sarakste, lēmuma projekti u.c. dokumenti) un tiesvedības lietas
	
	Līdz lēmuma pieņemšanai

	2., 4.un 5.punkts
	Kontrolējošo institūciju norādījumi, atzinumi,. ziņojumi u.tml.
	
	Gads

	2., 4.un 5.punkts
	Audita lietas (dokumenti un ziņojums)
	
	Gads

	2., 3. un 4.punkts 
	Grāmatvedības rīcībā esošā informācija papīra un elektroniskā formā, kurā atspoguļojas fiziskas personas dati (reģistri, ziņojumi, avansa norēķini, attaisnojuma un algu uzskaites dokumenti  u.tml.)
	
	Gads

	2. un 4.punkts
	Fonda lietas
	
	Gads

	2. un 4.punkts
	Statistikas pārskatiem ievāktas ziņas par fiziskām personām
	
	Gads

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Personāla dokumenti

	2. un 4.punkts
	Rīkojumi personāla jautājumos, par komandējumiem un atvaļinājumiem
	
	Gads

	2. un 4.punkts
	Darbinieka personas lietas
	
	Gads

	2. un 4.punkts
	Darba līgumi, uzņēmuma līgumi
	
	Gads

	2., 4. un 5.punkts
	Pieteikuma dokumenti izsludinātajiem darbinieku amatu konkursiem, pretendentu novērtēšanas dokumenti
	
	Gads

	2., 4. un 5.punkts
	Darbinieku pārbaudes lietas
	
	Gads

	2. un 4.punkts
	Nelaimes gadījumu darbā  dokumenti un reģistri
	
	Gads

	2. un 4.punkts
	Atvaļinājumu grafiki
	
	Gads

	2. un 4.punkts
	Instruktāžu un apmācību žurnāli, kuros norādīti darbinieku personas dati (t.sk. paraksts)
	
	Gads


Sagatavotāja uzvārds tālrunis

